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SISTEMA “SPCID” — SUBASTA ECOLOGICA

1 Introduccién.

El presente documento serd una herramienta para identificar claramente los procesos y
funciones del sistema “SPCID” en el armado y adjudicacion de lotes para la Subasta
Ecoldgica y del sistema de “Subasta Ecolégica”.

2 Objetivo.

Proveer al usuario una guia clara de como utilizar las funciones para realizar el armado
de lotes, su subasta y adjudicacion.

3 Alcance.

Este manual se limita a presentar una guia operativa. El manual esta dirigido a Usuarios
con conocimientos basicos de computacion.

4 Descripcion de las funciones del sistema.
4.1.Sistema SPCID
4.1.1. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema se debe contar con un usuario y contrasefia asignados por la
Aduana Nacional a través de la Unidad de Servicio a Operadores USO.

SPCID-JUDIS
BATEMA D PROCESOD PENALES ¥ CONTRAVENCIORALES

l -
Ackana oo

ingrese Usiario y Contrasehia

Fig. 1 Ingreso al sistema.

4.1.2. Particion de items.

Para registrar las particiones de los items tanto de mercancia como de vehiculos, se
debera ingresar al mend DESTRUCCION, opcion Particion Item.

v Para registrar la particién, se podra buscar el caso por nombre de
operativo 0 acta de intervencion, utilizando los comodines de busqueda
% para reemplazar uno 0 més caracteres.

v" Hacer click en el boton Particion para ingresar al formulario de registro
de particiones.
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Fig. 2 Particion Items.
Para “Vehiculos” Se tiene las siguientes consideraciones:

v’ Se podra registrar como maximo 3 particiones.
v" Se debera registrar de manera obligatoria:

» La Descripcion de la particion.
» El peso en Kilogramos, el sistema ira descontando el peso ingresado

del total del peso del item, si el item no tiene peso se permitira el
registro de los pesos sin ningun control.
v En la parte inferior se listara todas las particiones registradas.

Para “Mercancia” Se tienen las siguientes consideraciones:

v No se tiene limite de particiones.
v’ Se debera registrar de manera obligatoria:

» La Descripcién de la particion.

» El peso en Kilogramos, el sistema ird descontando el peso ingresado
del total del peso del item, si el item no tiene peso se permitira el
registro de los pesos sin ningun control.

v En la parte inferior se listara todas las particiones registradas.
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4.1.3. Registro de Residuos o Desechos Indocumentados.

Para registrar los residuos o desechos indocumentados, se debera ingresar al menu

DESTRUCCION, opcion Residuos o Desechos Indocumentados.

Se podra buscar los casos ya registrados en el sistema por un rango de fechas, el

ndmero de correlativo o administracién aduanera.

istado de Residuos o Desechos Indocumentados
Criterios de Busqueda
et i) Masta |
e cow I
Lomimetracion Adunrarsy
8 o | Qe |
Lista de casos
Q Buscar Mostrar )
13t

Fig. 3 Busqueda de Residuos o Desechos Indocumentados.

Para registrar un nuevo grupo de residuos o desechos, hacer click en Nuevo, y luego

registrar los siguientes datos:

Datos Cabecera.

v" Ndmero Correlativo, el sistema asignara un nimero de correlativo por

administracion aduanera,
v Fecha, El sistema asignara la fecha de registro,

v/ Administracion Aduanera a cargo, Se debera elegir de una lista de

opciones,
v Recinto, Se debera elegir de una lista de opciones,
v Observaciones, texto de ingreso libre.

Datos Residuo o Desecho.
v’ Descripcion, texto de ingreso libre,

v Peso (Kgr.), valor numérico,
v Fotografia, Se debera subir un archivo con extensién .jpg.
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Osstruccon Residuns ¢ Desechos Indocumentados
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Fig. 4 Residuos o Desechos Indocumentados.

4.1.4. Registro Lotes.

Para registrar los lotes, se debera ingresar al mend DESTRUCCION, opcidn

Registro Lotes.

Se podra buscar los lotes ya registrados por los siguientes criterios:
v Fecha de Subasta Ecol6gica (Rango de Fechas).

Numero de lote.

Administracion Aduanera a Cargo.
Numero de Acta de Intervencion.
Nombre de Operativo.

ANER NI NI

Criterion de Busqueda

Fcha Sabauts Ecoitgion .
[T, Hants

Hansars de | cos

Adassluzacion Abaasars 4 carp

Fig. 5 Busqueda Lotes — Registro Lotes.
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Para registrar un nuevo Lote hacer click en el boton Nuevo.

El formulario se divide en dos pestanas, la primera “Lote” donde se debera registrar
los datos del Lote y la segunda “Busca Operativos” donde se elegira los
items/particiones que formaran parte del lote.

En la pestafa “Lote” se debera registrar:
v" Clasificacion, se debera elegir de la lista desplegable.

v SubClasificacion, se debera elegir de la lista desplegable.

v Administracion Aduanera, se deberé elegir de la lista desplegable.

v" Descripcion, se deberd ingresar la descripcion que se mostrara en el portal de
Subasta Ecoldgica.

v" Precio Base, se debera registrar el valor base sobre el que partira la subasta.

v Fechas Pago Garantia, se debera registrar el rango de fechas en las que el
sistema SIDUNEA aceptard los pagos de la garantia para participar en la
subasta.

v Fecha Subasta Ecologica, se debera registrar la fecha de la subasta en el
formato dd/mm/yyyy.

v' Hora Subasta Ecoldgica, se debera registrar la hora de la subasta en el
formato hh24:mi.

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién (color verde) o de error (color rojo)
para informar el resultado de la operacion.

w=tw Debasts Drmmwgecs |

-}

-

=y T
Fig. 6 Registro Lotes.

En la pestafia “Busca Operativos” Una vez registrados los datos del lote, se debera
buscar los items o particiones que lo conformaréan.
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)
/

v Se podra buscar por Acta de Intervencién o Nombre del operativo.

v" Se podra elegir uno 0 mas items.
v Los items ya asignados no podran ser elegidos nuevamente.

Fig. 7 Registro items/particiones en lote.

Una vez registrados todos los items que formaran parte del lote, se debera cerrar el
formulario, para lo cual el sistema solicitara una confirmacion, una vez cerrado el

formulario, ya no se podra realizar ninguna modificacion.

En la pestana “Lote”, en el listado de items se podra eliminar algun item que se
considere no forme parte del lote.

Esta seguro de cerrar el Lote?

‘ Aceptar \ \ Cancelar |

Fig. 8 Confirmacion cierre registro.

El sistema permite la impresion del lote, en el cual se mostrara los datos del lote y el
detalle de items/particiones.
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Fig. 9 Impresion Lote.

4.1.5. Validacién Lotes.

Para validar los lotes, se deberd ingresar al meni DESTRUCCION, opcion
Validacion Lotes.

Se podra buscar los lotes ya registrados por los siguientes criterios, utilizando los
comodines de busqueda % para reemplazar uno 0 mas caracteres:

v" Fecha de Subasta.

Numero de lote.

Administracion Aduanera a Cargo.
Numero de Acta de Intervencion.
Nombre de Operativo.

ANER NI NI
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Criterios e Busquedla
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Fig. 10 Busqueda Lotes — Validacién Lotes.

Se ingresara al formulario donde se desplegaran los datos del lote e items que lo
conforman, desde este formulario se podra:

v' Abrir el lote, para que el técnico a cargo pueda realizar modificaciones en su
registro, debiendo volver a cerrar el registro para su posterior remision a
Verificacion.

v Eliminar el lote, siempre que el mismo no se encuentre validado.

Imprimir lote, imprimir los datos del lote igual que en el registro.

v Validar lote, si el lote no tiene ninguna observacién, el mismo se validara y
se podréa consultar en el portal de Subasta Ecoldgica.

<

Fig. 11 Validacion Lotes.
4.1.6. Resolucion Adjudicacion.

Una vez realizada la subasta ecoldgica, para generar la Resolucion de Adjudicacion,
se deberd ingresar al mend DESTRUCCION, opcion Resolucion Adjudicacion.

Se podra buscar los lotes por los siguientes criterios:
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v" Fecha de Subasta Ecoldgica.
v" Administracion Aduanera.
v" NUmero de Lote.

Fig. 12 Busqueda Lotes — Validacion Lotes.

Se debera elegir el tipo de Resolucion a generar y elegir el botén Generar
Resolucidn para su registro.

Del listado se podra modificar o eliminar las resoluciones siempre que la etapa no se
encuentre cerrada.

rewro de

Fig. 13 Registro Resolucion.

4.1.7. Notificacién Adjudicacion.

Una vez cerrada la Generacion de Resolucion, para registrar las Notificacion al
adjudicatario, se debera ingresar al menid DESTRUCCION, opcién Notificacion
Adjudicacion.

Se podra buscar los lotes por los siguientes criterios:
v Fecha de Subasta Ecoldgica.

v" Administracion Aduanera.
v NUumero de Lote.
v Etapa.
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Lints de epereties

Fig. 14 Busqueda Lotes — Notificacion Adjudicacion.
Se debera registrar:

Tipo de Notificacion.

Fecha de notificacidon, en formato dd/mm/yyyy.

Hora de notificacion.

Se debera hacer click en el listado de Persona Adjudicada, para que se
recupere sus datos en las casillas correspondientes al documento de
identidad, nombres y apellidos.

v Lugar de Notificacion.

AN NN

Desde el listado se podra Modificar, Eliminar e Imprimir la notificacion generada.

* Tpe de Mabticaciin Font b i Hotis e v  Sach e Mot e

T Dot e [Cert dad Decummets 2o lwimtat
Norntve Apeiats Pamrco Apeilcda Mames o

* Lusgar oe Hatfcacdn

" tve o et Maboariee e . Hore |
e O TG AT S TANIA (PR SEUTE MWANIDTE 1ot
Midley

Fig. 15 Notificacion Adjudicacion.
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4.2.Sistema Subasta Ecoldgica.

4.2.1. Ingreso al sistema.
El portal de Subasta Ecol6gica, tendrd un ingreso publico y otro privado.
Para ingresar al sistema como técnico de aduana, se deberé contar con un
usuario y contrasefia asignados por la Aduana Nacional a través de la Unidad
de Servicio a Operadores USO.

< 00

Fig. 16 Ingreso al Sistema.

4.2.2. Habilitacion de Usuarios para la Subasta

Para la habilitacion de usuarios oferentes en las Subastas, previamente el
oferente deberd de realizar su registro por el portal de Subastas Ecoldgicas o
Subastas y deberéa efectuar su pago de empoce.

El técnico encargado de esta tarea deberd de solicitar el o los roles
correspondientes para el acceso al sistema de Subastas Ecologicas, solicitando a
la Unidad de Servicio a Operadores (USO), si ya cuentan con usuarios creados
deben de solicitar la asignacion del rol “TECNICO_DESTRUCCION”

Una vez ingresado al sistema se debera de seleccionar la opcion “Habilitacion de
usuarios”, misma desplegara lotes cuyos plazos de depdsito de empoce hayan
fenecido.

3 HARILITACION USUARIOS

Fig. 17 Listado de lotes para depuracion de usuarios.

Se debera de seleccionar en la columna Acciones “HABILITAR USUARIOS”
del lote requerido para realizar la habilitacion correspondiente de usuarios.
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§ SUBASTA DE LOTE: 20182018.D

Husear

Tiga Dee

Nombre ¢ Razén Soclal

Noatoaedo [ al 4 de £ regestn

<

Fig. 18 Listado de usuarios.

HABILITAR O INHABILITAR USUARIO EN EL LOTE 20185012-D

Usuario AVA

hro. CI 5048903

Tipo documento al

Observaciones

“

Cancelar m Inhabilitar

Fig. 19 habilitacion/deshabilitacion de usuarios.

Luego de la depuracion de usuarios, estos apareceran automaticamente en el
portal de Subasta Ecologica. Para que los oferentes estén informados se
desplegara la informacion en la opcion “Usuarios Depurados”.

USUAKIOS DEPURADOS EN LOS ULTIMOS 3 DIAS

ESTYYORT BUAREE [TATNCH

Fig. 20 lista de usuarios habilitados/deshabilitados.

4.2.3. Portal Publico de Subasta Ecoldgica.
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En el portal de Subasta Ecoldgica se desplegara los lotes habilitados para ser
subastados generados por el sistema SPCID.

LOTES HABILITADOS PARA SUBASTA ECOLOCICA HASTA LAS 1800 DEL PLAZO ESTABLECIDO

Fig. 21 Listado de lotes a ser habilitados.

4.2.4. Registro de Usuario Oferente

El registro de oferentes se debe realizar en el portal de Subasta Ecoldgica que es
de acceso publico en la pagina de la aduana www.aduana.gob.bo.
Si el usuario ya se encuentra registrado en el portal de subastas, no es necesario

que se registre en el portal de Subasta Ecoldgica.

nformacidn el usuaric

Informacion de contacto

magen de seguncad
Ingroso les Ietras de Ix
TG

Fig. 22 Registro de usuario.

Se debera registrar:
v" Tipo de Persona,
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Tipo de Documento,

NUmero de Documento,
Nombres,

Apellido Paterno,

Apellido Materno,

Fecha de Nacimiento,

Género,

Razon Social (Si correspondiera),
Representante Legal (Si correspondiera),
Direccion,

Ciudad,

Departamento,

Correo Electrénico,

Teléfono,

Usuario

Contrasefia

I N N N N T N N N N N N N N NN

4.3. MODBNK
4.3.1. Pago de Empoce

Para la realizacion del Pago debera de realizarlo por lote mediante el sistema

MODBNK con el concepto de Pago Miscelaneo 153, con el monto de 300 Bs.

Se tendra un tiempo limitado para el pago del empoce, el mismo esta publicado

en el portal de Subasta Ecoldgica.

El formato de referencia es: Gestion-aduana-nro. De lote-D.

FORMULARIO DE PAGOS MISCELANEOS '

o * NO. Dotusmente 0= * Tipo de Doturnens
DATOS DE * Nomdes o Razo0 Socl a1 ORTE * Dirwccion
MWENTIFICACION
mirent i egonal
@ Docanento de Pugo 1 { LTI T Th0 Opper adids
DESCRIPCION ORL. Opdones Codigo y Dmapoon l Nederenca | Importe ¢n B

PAGO

Fig. 23 pago de empoce.
4.3.2. Pago de Lote Adjudicado

Para la realizacion del Pago debera de realizarlo mediante el sistema MODBNK
con el concepto de Pago Miscelaneo 154, con el monto con el que se adjudico.

Se tendra un tiempo limitado para el pago del lote adjudicado que sera de dos
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dias habiles después de haberlo sido adjudicado por el sistema, el mismo esta
publicado en el portal de Subasta Ecoldgica.

FORMULARIO DE PAGOS MISCELANEQS

o * N, Dotuments BaEIITE * Tipo de Documenta O CEDULA OF \DEXTIDAL  »
DATOS DE * Namitee 0 Razon Sociat WD SETLAD LA FUSHTE FLOAI * Direcon ALEEDA= 1T
IDENTIFICACION

* ASmiTItracion de Aduana 201 (mierer L3 Pz v * Gevenciz Regiomat GERENGIA REGIONAL LA
@ * Doctusto de Page 1 oGk y MU Al v Tipo Opseacitn AUMINIS I RATIO ¥ OPERATIVG
DESCRIPCION DEL Opciunes Cosgo y Descripaon Tterencis mporte e s
PAGO

Aceptar Cancelar

Fig. 24 pago de lote adjudicado.
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